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FAZENDO O CADASTRO NO SITE

1º passo

Para submeter trabalhos e acompanhar suas submissões, o primeiro passo é realizar o cadastro 

e login no site editora.uftm.edu.br.

http://editora.uftm.edu.br


2º passo

Complete seus dados no formulário e clique em ‘Cadastrar’ para começar a submeter suas 

obras. A senha deve ter no mínimo 6 (seis) caracteres.



3º passo

Cadastro feito? Agora é só clicar em ‘Fazer uma Nova Submissão’ para começar a enviar sua 

obra!



SUBMETENDO A OBRA - ENVIAR MONOGRAFIA

Preparar

Selecione o tipo de livro que está submetendo, volume editado, escolha a série (se aplicável) 

e a categoria da obra. Leia com atenção os requisitos para envio do manuscrito e marque todas as 

caixas que correspondem às exigências da Editora UFTM.



Preparar 

Rolando a tela para a parte de baixo do formulário de “Enviar Monografia”, o autor(a) vai 

poder adicionar uma nota para o editor, que é opcional . Essa nota é uma oportunidade valiosa para 

compartilhar, de forma breve e direta, informações relevantes sobre a obra,  a proposta central da 

obra, seu objetivo principal, o que a torna original ou relevante no seu campo de estudo, etc. Ao final 

da página, há também a opção para consentir com os termos de privacidade e direitos autorais. Com 

todos os campos preenchidos, o sistema permite avançar para a próxima etapa por meio do botão 

“Salvar e continuar”.



Enviar

Nesta etapa da submissão o sistema solicita o envio dos arquivos, clicando no link “Enviar 

arquivo”. Será necessário principalmente enviar dois arquivos: um contendo as informações completas, 

inclusive com a identificação de autoria e outro sem dados pessoais. Depois que os arquivos forem 

carregados, será possível prosseguir clicando em “Salvar e continuar”.



É necessário classificar cada documento de acordo com seu tipo. Como mostram as imagens, há 

várias opções de categorização disponíveis. 



Textos principais devem ser marcados como “Manuscrito de livro” ou “Manuscrito de capítulo”, 

em “outros” você pode classificar em outras categorias, por exemplo: imagens devem ser marca-

das como “Figura” ou “Ilustração”, e. m seguida, você poderá clicar em “Salvar e continuar” para 

prosseguir com a submissão.



Catálogo

São solicitadas informações que ajudarão a compor a ficha catalográfica e a apresentação da 

obra no site da Editora UFTM. No título e subtítulo preencha com o nome da obra. O título é obrigatório. 

Em resumo adicione um breve texto que apresenta o conteúdo da obra. Se houver coautores, você 

pode incluí-los clicando em “Incluir Coautor”. Lembre-se de inserir corretamente o nome, e-mail e o 

papel de cada um. 



Catálogo

Rolando a tela para a parte de baixo do formulário, se a obra for organizada por capítulos de 

autoria específica (por exemplo, coletânea ou obra com vários colaboradores), é possível adicioná-

los individualmente. Nem sempre todos os campos são obrigatórios, mas quanto mais dados forem 

inseridos, melhor será a catalogação da obra. Deve-se informar se a obra é derivada de outro trabalho, 

como tese ou dissertação em “Fonte”, indicar a área do conhecimento, inserir palavras-chave 

relevantes e mencionar o apoio de agências de fomento, se houver. Clique em “Salvar e continuar” 

para prosseguir à próxima etapa da submissão.



Confirmação

O sistema informa que a submissão está quase finalizada. Você tem a opção de revisar todas 

as informações fornecidas, voltar para corrigir ou completar algo ou clicar em “Finalizar Submissão”. 

Antes de enviar definitivamente, é exibida uma janela de confirmação. Você deve escolher entre “OK” 

e “Cancelar”.



Próximos passos

Após o envio, a obra entra em avaliação/editoração conforme os critérios da Editora UFTM. 

Fique atento(a) aos e-mails para acompanhar o processo editorial.



Acompanhamento de Submissões

Você poderá ver uma lista com as suas submissões que já estão registradas em 

“Visualizar Submissões Designadas”. Pode-se ver também o nº da submissão (Ex.: 48), 

identificação do projeto que aparece como “Sobrenome”, instituição ou setor responsável: “editora 

universitária”. Nesta tela também é exibido o status da obra.



Vizualizar submissões

Clicando em “Visualizar”, abrirá uma tela de Fluxo de Trabalho em que você terá acesso aos 

detalhes da sua submissão como arquivos enviados, dados preenchidos, histórico da submissão e 

eventuais solicitações da editora (como ajustes ou documentos extras).



ENVIO DE OBRAS EM LATEX 

A Editora da UFTM não aceita o envio de obras formatadas em LaTeX diretamente. 

O uso do LaTeX é indicado para publicações que exigem uma diagramação mais sofisticada, 

especialmente aquelas que contenham grande volume de fórmulas matemáticas, tabelas detalhadas, 

referências cruzadas ou outros recursos técnicos que justificam a utilização desse sistema. Caso a sua 

obra se enquadre nesse perfil, é possível utilizar o LaTeX para a produção dos conteúdos técnicos, 

desde que o material enviado atenda às orientações a seguir:

Utilize conversores online:

Ao enviar para Editora UFTM, as equações e fórmulas matemáticas devem ser exportadas 

separadamente no formato SVG (Scalable Vector Graphics), que garante alta qualidade na diagramação 

final. Para isso, sugerimos os seguintes conversores online:

• Aspose LaTeX to SVG Converter

• GroupDocs TEX to SVG Converter

• LaTeX to Image converter (joeraut.com)

• LaTeX to SVG (viereck.ch)

• GeoGebra

Atenção: As fórmulas devem ser nomeadas de forma organizada e coerente (ex.: Eq01.svg, 

Eq02.svg...) para facilitar o processo de diagramação.



Integração Direta via Pacotes ou Linha de Comando

Há pacotes que permitem incluir arquivos SVG diretamente em seus documentos LaTeX. 

Alternativamente, você pode automatizar a conversão para SVG usando ferramentas dedicadas.

Texto corrido e referências

O texto da obra, incluindo títulos, subtítulos, texto corrido, legendas, citações e referências 

bibliográficas, deve ser entregue preferencialmente no formato editável DOCX (Word). As imagens, 

gráficos e equações devem ser enviados em arquivos separados, nos formatos recomendados 

(preferencialmente SVG para vetores e PNG ou TIFF para imagens rasterizadas).

Envio do Arquivo PDF gerado pelo LaTeX

Para auxiliar na conferência, no entendimento da estrutura e no posicionamento dos elementos 

gráficos, solicitamos que o(a) autor(a) envie também um arquivo PDF gerado a partir do LaTeX. Este 

PDF servirá apenas como referência para a diagramação, não sendo utilizado como arquivo final.

 



COMO EDITAR UMA OBRA SUBMETIDA 

Caso você já tenha submetido uma obra no sistema da Editora UFTM e precise realizar 

alterações, siga as orientações abaixo:

• Acesse o sistema da Editora UFTM utilizando seu login e senha cadastrados.

• No painel “Submissões”, localize a obra que deseja editar.



• Clique na opção “Visualizar”, para abrir a obra desejada.

• Em seguida, clique em “Adicionar comentários”.



• Marque a Editora como Participante, preencha os campos “Assunto” e “Mensagem”.

• Em seguida, clique em “Enviar arquivo”



• Vai aparecer uma tela “Enviar arquivo de discussão”, onde será selecionado o “Componente 

da Submissão” e clique novamente em “Enviar arquivo”.

• Selecione o arquivo novo que será substituído e clique em “Continuar”.



• Na janela “Metadados”, confirme o nome do arquivo e clique em “Continuar”.

• Para finalizar a submissão do arquivo alterado ou modificado, clique em “Concluir”.


