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FAZENDO O CADASTRO NO SITE

1° passo
Para submeter trabalhos e acompanhar suas submissdes, o primeiro passo é realizar o cadastro

e login no site editora.uftm.edu.br.

Cadastro  Acesso

EDITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL “
DO TRIANGULO MINEIRG

Catdlogo  Submissdes  Equipeeditorial  Contato  Sobre  Editais ~ Q Buscar

Lancamentos

Informacdes
Para Leitores
Para autores

Para bibliotecarios

Open Monograph Press


http://editora.uftm.edu.br

29 passo
Complete seus dados no formuldrio e clique em ‘Cadastrar’ para comecar a submeter suas

obras. A senha deve ter no minimo 6 (seis) caracteres.

Cadastro  Acesso

EDUETM g

Catélogo  Submissdes  Equipeeditorial  Contato  Sobre  Editais ~ QBuscar

Inicio

Enviar Submissdo

Cadastrar
* Indica campo obrigatério Navegar
Perfil Langamentos

Nome préprio *

Nome. Navegar a categoria
Manuais
Sobrenome.
il Navegar numa série
«Negritudes»
Insttuigio/Afiliagio *
Autor indspendente
rais -
= Informagges
Brasil v .
Para Leltores
Para autores
Acesso Para bibliotecarios
Email

emaii@emal.com br

Open Monograph Press
Usudrio *

autor

Senha *

Repetirsenha *

sim, termeus e 40 com a declaraao de privacidade.

sim, eu gostaria de ser notificado(a) de publicagdes e anincios novos.
Vocé gostaria de revisar as submissdes para esta editora?
O sim, solicite o Revisor interno papel.

sim, solicite 0 Avaliador Externo papel.

/rea de interesse pora avaliogdo

Cadastar | Acesso



30 passo

Cadastro feito? Agora é s6 clicar em ‘Fazer uma Nova Submissao’ para comecar a enviar sua

obral!

EDITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DO TRIANGULO MINEIRQ

Catalogo Submissdes Equipe editorial Contato Sobre Editais -

Inicio R

w

mpleto

Registro completo
Obrigado por se registrar! O que vocé gostaria de fazer agora?
* Ver Submissdes
* Fazer uma Nova Submissdo
+ Editar meu perfil
+ Continuar Navegacio

autor g

Q, Buscar

Enviar Submissdo

Navegar

Langamentos

Navegar a categoria

Manuais

Navegar numa série

«Negritudes»

Informacdes
Para Leitores
Para autores

Para bibliotecarios

Open Monograph Press



SUBMETENDO A OBRA - ENVIAR MONOGRAFIA

Preparar
Selecione o tipo de livro que estd submetendo, volume editado, escolha a série (se aplicavel)

e a categoria da obra. Leia com atencdo os requisitos para envio do manuscrito e marque todas as

caixas que correspondem as exigéncias da Editora UFTM.

Editora UFTM

##navigation.backTo##

Enviar Monografia

1.Preparar  2.Enviar  3.Catilogo  4.Confirmagio 5.Proximos passos

Tipo de livro

@® Monografia: Autores sdo associados com o livro com um todo.
O Volume editado: Autores 30 associados com seu proprio capitulo.

Séries

Escolher séries (opcional) v

Categorias
O Manuais

Requisitos para Envio de Manuscrito
& completou os

& deve ler e reconhecer que ntes de

[ Asubmissdo nao foi publicada anteriormente, e ndo esta em outra editora para consideracéo (ou uma explicacdo foi oferecida em
Comentérios ao editor).

[ serdo encaminhados dois arquivos: um com as informacdes de autoria e outro sem nenhum dado pessoal.

[0 0s arquivos de submissdo estdo no formato Microsoft Word (preferencialmente), RTF, ou OpenDocument.

(' URLS para as referéncias foram informadas, quando disponiveis.
[ O texto esta formatado e segue as normas bibliograficas e de estilo conforme Manual do Autor.
Todas as ilustragdes, figuras e tabelas estéo identificadas em locais especificos do texto e foram anexadas separadamente seguindo

padréo minimo de qualidade (300 PPI).
[ O texto esta formatado e segue as normas bibliograficas e de estilo conforme o Manual do Autor, também disponivel na pagina

Diretrizes para Autores.




Preparar

Rolando a tela para a parte de baixo do formulédrio de “Enviar Monografia”, o autor(a) vai
poder adicionar uma nota para o editor, que é opcional . Essa nota é uma oportunidade valiosa para
compartilhar, de forma breve e direta, informagdes relevantes sobre a obra, a proposta central da
obra, seu objetivo principal, o que a torna original ou relevante no seu campo de estudo, etc. Ao final
da pagina, ha também a opcao para consentir com os termos de privacidade e direitos autorais. Com
todos os campos preenchidos, o sistema permite avancar para a proxima etapa por meio do botao

“Salvar e continuar”.

Editora UFTM JARNO)

##navigation.backTo##

[ Asubmisso ndo foi publicada anteriormente, e no est em outra editora para considerago (ou uma explicacéo foi oferecida em
Comentarios ao editor).

[ Serao encaminhados dois arquivos: um com as informagdes de autoria e outro sem nenhum dado pessoal.

() s arquivos de submiss&o estdo no formato Microsoft Word (preferencialmente), RTF, ou OpenDocument.

() URLS para as referéncias foram informadas, quando disponiveis.

[ O texto esta formatado e seque as normas bibliogréficas e de estilo conforme Manual do Autor.

() Todas as ilustragdes, figuras e tabelas estéo identificadas em locais especificos do texto e foram anexadas separadamente seguindo
padréo minimo de qualidade (300 PPI).

[ O texto esta formatado e seque as normas bibliogréficas e de estilo conforme o Manual do Autor, também disponivel na pagina

Diretrizes para Autores.

Nota de capa ao editor

h® B 7 Y LPLRoHEE

O sim, eu concordo em ter meus dados coletados e armazenados de acordo com a dedlaragio de privacidade.

salvar e continuar ~ Cancelar

* Indica campo obrigatdrio




Enviar

Nesta etapa da submissdo o sistema solicita o envio dos arquivos, clicando no link “Enviar
arquivo”.Seranecessdrio principalmente enviardois arquivos: um contendo asinformacdes completas,
inclusive com a identificacdao de autoria e outro sem dados pessoais. Depois que os arquivos forem

carregados, serd possivel prosseguir clicando em “Salvar e continuar”.

Enviar Monografia

1. Preparar 2. Enviar 3. Catalogo 4. Confirmagdo 5. Proximos passos

Documentos ##common.addFiles#

##submission.upload.instructions## Enviar arquivo

Salvar e continuar  Cancelar



E necessario classificar cada documento de acordo com seu tipo. Como mostram as imagens, ha

varias opcoes de categorizacdo disponiveis.

##common.editltem##

submit.genre.label

##submission.submit.genre.descriptions#

O Apéndice

O Bibliografia
Manuscrito de livro

O Manuscrito de capitulo

O Glossario

O Sumario

O Prefacio

O Prospecto

O Tabela

O Figura

O Foto

O Tlustracio

O Outros

salvar




Textos principais devem ser marcados como “Manuscrito de livro” ou “Manuscrito de capitulo”,
em “outros” vocé pode classificar em outras categorias, por exemplo: imagens devem ser marca-
das como “Figura” ou “llustracao”, e. m seguida, vocé podera clicar em “Salvar e continuar” para
prosseguir com a submissao.

Enviar Monografia

1. Preparar 2. Enviar 3. Catalogo 4. Confirmagdo 5. Proximos passos
Documentos ##common.addFile##
[ editora12jpg Figura Editar Remover
notas.docx Editar Remover
notas.docx Editar Remover

A ##submission.submit.genre. label## Manuscrito de livio Manuscrito de capitulo Qutrg

Salvar e continuar = Cancelar



Catalogo

S3o solicitadas informacdes que ajudardo a compor a ficha catalografica e a apresentacao da

obrano site da Editora UFTM. No titulo e subtitulo preencha com o nome da obra. O titulo é obrigatério.

Em resumo adicione um breve texto que apresenta o conteddo da obra. Se houver coautores, vocé

pode inclui-los clicando em "Incluir Coautor”. Lembre-se de inserir corretamente o nome, e-mail e 0

papel de cada um.

Enviar Monografia

1. Preparar 2. Enviar 3. catalogo 4. Confirmagéo 5. Préximos passos

Prefixo Titulo *

2 J Este campo ¢ requerido.
ors)

Subtitulo

Resumo *

o B 7 Y ZiE X x £20H3 @

Lista de Coautores

* Nome Sobrenome email@email.com.br Autor &

Incluir Coautor




Catalogo

Rolando a tela para a parte de baixo do formulério, se a obra for organizada por capitulos de
autoria especifica (por exemplo, coletdnea ou obra com vérios colaboradores), é possivel adiciona-
los individualmente. Nem sempre todos os campos sdo obrigatérios, mas quanto mais dados forem
inseridos, melhor sera a catalogagdo da obra. Deve-se informar se a obra é derivada de outro trabalho,
como tese ou dissertacdo em “Fonte”, indicar a drea do conhecimento, inserir palavras-chave
relevantes e mencionar o apoio de agéncias de fomento, se houver. Clique em “Salvar e continuar”

para prosseguir a proxima etapa da submissao.

Capitulos Incluir capitulo

Metadados da submissdo
seados no pa

NIX para Livros, que é um padrdo " utilizado por editoras para troca de informagd

Esta submisséo € derivada de outro recurso? Se assim for, informe uma URL ou uma ¢

Refinamentos Adicionais
Area do Conhecimento *
Adicione informagdes adicionais para sua submissdo. Pressione 'Enter’ depois de cada termo

Palavras-chave
Adicione informacdes adicionais para sua submisséo. Pressione 'Enter’ depois de cada termo.

Agéncias de fomento
Adicione informacdes adicionais para sua submisséo. Pressione 'Enter’ depois de cada termo.

Salvar e continuar  Cancelar



Confirmacao
O sistema informa que a submissdo estd quase finalizada. Vocé tem a opg¢do de revisar todas
as informacgoes fornecidas, voltar para corrigir ou completar algo ou clicar em “Finalizar Submissdo”.

Antes de enviar definitivamente, é exibida uma janela de confirmacao. Vocé deve escolher entre “OK"

e "Cancelar”.

Enviar Monografia

1. Preparar 2. Enviar 3. catilogo 4. Confirmacéio 5. Préximos passos

Sua submissdo estd no sistema e pronta para ser finalizada. Vocé pode voltar e ajustar as informagdes fornecidas antes de continuar.
Quando estiver pronto, clique em "Finalizar Submissdo”.

Finalizar Submissdo ~ Cancelar

Confirmar

Deseja realmente enviar este manuscrito para a editora?

OK  Cancelar




Préximos passos
Ap6s o envio, a obra entra em avaliagcdo/editoracao conforme os critérios da Editora UFTM.

Fique atento(a) aos e-mails para acompanhar o processo editorial.

Enviar Monografia

1. Preparar 2. Enviar 3. Catélogo 4. Confirmagéo 5. Préximos passos

Submissao completa
Obrigado pelo seu interesse em publicar com Editora UFTM.
0 que acontece a seguir?

A editora foi notificada de sua submiss&o, bem como uma mensagem de confirmagao enviada ao seu endereco de e-mail

para seus registros. O editor entrard em contato assim que concluir sua avalia¢do da submissao.
Por enquanto, vocé pode:

e Revisar esta submissdo
¢ Criar uma nova submissdo

« Voltar para seu painel



Acompanhamento de Submissées
Vocé poderd ver uma lista com as suas submissdes que ja estdao registradas em
“Visualizar Submissdes Designadas”. Pode-se ver também o n°® da submissdo (Ex.: 48),

identificacdo do projeto que aparece como “Sobrenome”, instituicdo ou setor responsavel: “editora
universitdria”. Nesta tela também é exibido o status da obra.

Submissdes

Fila (1 Arquivos O Ajuda

Minhas Submissées Designadas Q  Buscar Y Filtros  Novo envio

48 Sobrenome

) R (O submissio ) Visualizar v
editora universitaria . /



Vizualizar submissoes
Clicando em "Visualizar”, abrird uma tela de Fluxo de Trabalho em que vocé terd acesso aos
detalhes da sua submissao como arquivos enviados, dados preenchidos, histérico da submissao e

eventuais solicitacdes da editora (como ajustes ou documentos extras).

Editora UFTM JARNO)

s##navigation.backTo##

48 | sobrenome [ editora universitaria Biblioteca da Submissdo
Fluxo de Trabalho  Publicagio
Submissio  Avaliagdo interna Avaliador Externo Edigéo de Texto Editoragio
Arquivos da Submissdo Q Buscar
> B 163 notas.docx 17 julho Manuscrito de livro

2025

Baixar Todos os Arquivos

Discuss&o da pré-avaliagédo Adicionar comentarios

Nome De Ultima resposta Respostas




ENVIO DE OBRAS EM LATEX

A Editora da UFTM ndo aceita o envio de obras formatadas em LaTeX diretamente.

O uso do LaTeX é indicado para publicacdes que exigem uma diagramagdo mais sofisticada,
especialmente aquelas que contenham grande volume de férmulas matematicas, tabelas detalhadas,
referéncias cruzadas ou outros recursos técnicos que justificam a utilizacdo desse sistema. Caso a sua
obra se enquadre nesse perfil, é possivel utilizar o LaTeX para a producao dos conteddos técnicos,

desde que o material enviado atenda as orientagoes a seguir:

Utilize conversores online:

Ao enviar para Editora UFTM, as equagbes e férmulas matematicas devem ser exportadas
separadamente no formato SVG (Scalable Vector Graphics), que garante alta qualidade na diagramacéo
final. Para isso, sugerimos os seguintes conversores online:

* Aspose LaTeX to SVG Converter

» GroupDocs TEX to SVG Converter

- LaTeX to Image converter (joeraut.com)

« LaTeX to SVG (viereck.ch)

» GeoGebra

Atencdo: As formulas devem ser nomeadas de forma organizada e coerente (ex.: EqO1.svg,
Eq02.svg...) para facilitar o processo de diagramacao.



Integracdo Direta via Pacotes ou Linha de Comando
Ha pacotes que permitem incluir arquivos SVG diretamente em seus documentos LaTeX.

Alternativamente, vocé pode automatizar a conversao para SVG usando ferramentas dedicadas.

Texto corrido e referéncias

O texto da obra, incluindo titulos, subtitulos, texto corrido, legendas, citacoes e referéncias
bibliograficas, deve ser entregue preferencialmente no formato editavel DOCX (Word). As imagens,
graficos e equacdes devem ser enviados em arquivos separados, nos formatos recomendados

(preferencialmente SVG para vetores e PNG ou TIFF para imagens rasterizadas).

Envio do Arquivo PDF gerado pelo LaTeX
Para auxiliar na conferéncia, no entendimento da estrutura e no posicionamento dos elementos
graficos, solicitamos que o(a) autor(a) envie também um arquivo PDF gerado a partir do LaTeX. Este

PDF servird apenas como referéncia para a diagramacao, ndo sendo utilizado como arquivo final.



COMO EDITAR UMA OBRA SUBMETIDA

Caso vocé ja tenha submetido uma obra no sistema da Editora UFTM e precise realizar

alteragoes, siga as orientacdes abaixo:
* Acesse o sistema da Editora UFTM utilizando seu login e senha cadastrados.

* No painel "Submissdes”, localize a obra que deseja editar.

Submissdes
Fila [ 2 Arquivos O Ajuda
Minhas Submissdes Designadas Q | Buscar Y Filtros  Novo envio
56 teste g - ™ - .
(_O Submisséo ) Visualizar ~

outro teste

55 teste . Ve, 3 I .
o1 I\OSubmlssaojl Visualizar =~

teste



* Clique na op¢ao "Visualizar”, para abrir a obra desejada.

Fluxo de Trabalho Publicagdo
Submissdo Avaliagdo interna Avaliador Externo Edigdo de Texto Editoracdo
Arquivos da Submisséo Q Buscar
» @ 362 arquivo teste 19 Manuscrito de livro
agosto
2025
Baixar Todos os Arquivos
Discussao da pré-avaliagdo Adicionar comentérios
Nome De Ultima resposta Respostas Fechado

Nenhum jtem

» Em seguida, clique em “Adicionar comentdrios”.



» Marque a Editora como Participante, preencha os campos "Assunto” e "Mensagem”.
* Em seguida, clique em “Enviar arquivo”

Adicionar comentarios X

Participantes
teste teste, Autor
editora, Gerente da editora

Assunto *

Titulo da mensagem (obrigatorio)

Mensagem *
e B 7Y LRoHE

[+

Corpo da mensagem (obrigatério).

Arquivos anexados Q Buscar  Enviar arquivo

Sem arquivos

* Indica campo obrigatdrio

OK Cancelar




* Vai aparecer uma tela "Enviar arquivo de discussao”, onde serd selecionado o "Componente

da Submissao” e clique novamente em “Enviar arquivo”.

Enviar um Arquivo de Discussdo

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagdo

Componente da Submissao *

Manuscrito de livro

Arraste um arquivo aqui para iniciar o upload Enviar arquivo

Cancelar

* Selecione o arquivo novo que sera substituido e clique em "Continuar”.

Enviar um Arquivo de Discussdo

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizacdo

Componente da Submissdo *

+ arquivo alterado.docx Alterar arquivo

Continuar  Cancelar




* Na janela "Metadados”, confirme o nome do arquivo e clique em “Continuar”.

Enviar um Arquivo de Discussdo

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagdo

Informe um nome dtil para o arquivo (por exemplo, Manuscrito; Tabela

1)+

arquivo alterado.docx

Continuar  Cancelar

» Para finalizar a submissao do arquivo alterado ou modificado, clique em “Concluir”.

Enviar um Arquivo de Discusséo

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagéo

Arquivo Adicionado

Enviar um Novo Arquivo

Concluir  Cancelar




